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VADEMECUM per i DOCENTI
1 “BUGIARDINO DI ORZINI”
A.S. 2025/2026

I Dirigente Scolastico
e Visto I'art. 25 del Decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 commi 1, 2, 3

Visto Iart. 33 del C.C.N.L. siglato il 07 ottobre 2007

Visti gli artt. 3, 4, 5 e 6 del D.P.R. 275/99

Visto I’art. 7 del T. U. D. L.gvo 16 aprile 1994, n. 297

Vista la legge 28 marzo 2003, n. 53

Vista la legge 27 ottobre 2009, n. 150 e successive integrazioni
Vista la legge 7 agosto 2012, n. 135

Vista la legge 13 luglio 2015, n. 107

Esaminato il piano triennale dell’offerta formativa della scuola

EMANA

Le seguenti disposizioni per il buon funzionamento dell’istituzione scolastica, per chiarire su:

- obblighi dei docenti, degli alunni, dei genitori; nuovo codice di comportamento per i lavoratori della

P.A. — rapporti sindacali ¢ RSU di istituto;

- organizzazione della didattica, del servizio dei docenti, della sicurezza sui luoghi di lavoro,

- funzionamento dell’istituto: segreteria, dirigente scolastico, funzionigramma, organigramma.
La presente Direttiva “ Il Bugiardino di Orzini” vuole essere uno strumento agile e funzionale per consentire
ai docenti di vivere la scuola in modo sereno, avendo chiari quali sono i propri doveri, gli impegni sperando
che possano risolvere, almeno in parte, i dubbi su cosa fare.
Le direttive in esso contenute devono intendersi come istruzioni di carattere generale, suscettibili di eventuali
modifiche e/o integrazioni da parte del Dirigente scolastico o del personale scolastico, tenendo conto che le
eventuali integrazioni sono da ritenersi come una opportunita di miglioramento del servizio per tutti.

A. GRUPPO DI RIFERIMENTO PER LA SICUREZZA

DS Dott.ssa Monica Comuzzi
DSGA dott. Ferrara Carmine

RSPP Dott. Fabrizio Martinelli

RLS docente Fabrizio Pezzella (RSU)

Medico competente Dott.ssa Katia Testa

B. DIRETTIVE SPECIFICHE SULLA VIGILANZA DEI BAMBINI E DELLE BAMBINE,
DEGLI ALUNNI E DELLE ALUNNE, DEGLI STUDENTI E DELLE STUDENTESSE.
E’ prioritario sottolineare la normativa di riferimento relativa agli obblighi sulla vigilanza e sicurezza.

La normativa a cui fare riferimento é la seguente:
I’art.25 del DLG.165/2001
- T’Art. 29 — comma 5 del CCNL Scuola 2006-09;
- il D.Lgs 297/94;
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- il D.Lgs 81/08 (Obblighi del datore di lavoro, del Dirigente); individuazione delle misure di
prevenzione e di protezione e dei dispositivi di protezione individuale, programma delle misure
ritenute opportune per garantire il miglioramento nel tempo dei livelli di sicurezza;

- Dart. 1, c. 332 e ¢c. 333, della Legge 23 dicembre 2014 (Legge di Stabilita 2015);

inoltre occorre tener presente che:

- Fra gli obblighi di servizio del personale scolastico vi & certamente quello di vigilare sugli allievi per tutto il
tempo in cui questi sono ad esso affidati e vengono a trovarsi legittimamente nell’ambito della struttura
scolastica, obbligo imposto dall'art. 2048, comma 2 del Codice civile (... I precettori e coloro che insegnano
un mestiere o un'arte sono responsabili del danno cagionato dal fatto illecito dei loro allievi e apprendisti nel
tempo in cui sono sotto la loro vigilanza), ma anche dall'art. 2047 c.c. (in caso di danno cagionato da persona
incapace di intendere e di volere, il risarcimento é dovuto da chi e tenuto alla sorveglianza dell'incapace,
salvo che provi di non aver potuto impedire il fatto);

- Tale obbligo comporta una precisa responsabilita civile sancita dagli artt. 22 e 23 del T.U 10.1.57 n3 ¢
dall’art. 2048 del Codice Civile con I'integrazione di cui all’art. 61 della Legge 11.7.80 n. 312;

- In base all'art. 2048, ¢.3 del c.c. trattasi di responsabilita "aggravata" a carico dei docenti in quanto si basa
sulla presunzione di una "culpa in vigilando", di un negligente adempimento dell'obbligo di sorveglianza
sugli allievi, vincibile solo con la prova liberatoria di non aver potuto impedire il fatto;

- L'obbligo di vigilanza ha rilievo primario rispetto a tutti gli altri obblighi di servizio e, conseguentemente,
in ipotesi di concorrenza o di incompatibilita di piu obblighi che non possono essere rispettati
contemporaneamente, il personale deve scegliere di adempiere il dovere di vigilanza (Corte Conti, sez. 1,
24.9.1984, n. 172). Analogo comportamento dovrebbe tenersi nel caso ad esempio in cui il docente abbia
cessato il suo orario di servizio e la classe/sezione non sia stata affidata ad un altro docente: occorre
comunicare alla dirigente o alla segreteria la situazione al fine di provvedere ad organizzare |'affidamento
della classe/sezione ad altri.

Si ricorda inoltre che tale obbligo grava, se pure nei limiti fissati dal CCNL, anche sul personale ATA che
coadiuva i docenti nella sorveglianza degli alunni, (in particolare il vigente CCNL 29.11.2007, tabella A,
stabilisce per il profilo professionale del collaboratore scolastico: "E addetto ai servizi generali della scuola
con compiti di accoglienza e di sorveglianza nei confronti degli alunni, nei periodi immediatamente
antecedenti e successivi all'orario delle attivita didattiche e durante la ricreazione, e del pubblico;...di
vigilanza sugli alunni, compresa l'ordinaria vigilanza e l'assistenza necessaria durante il pasto nelle mense
scolastiche, di custodia e sorveglianza generica sui locali scolastici, di collaborazione con i docenti").

Al Dirigente Scolastico, non perché considerato precettore, ma in quanto organo interno dell'’ Amministrazione
(Cass., sez. 111, 10.6.1994, n. 5663; Cass., sez. III, 26.4.1996, n. 3888 Corte Conti, sez. 1, 15.9.1990, n. 174),
spettano obblighi organizzativi e di controllo sull'attivita degli operatori scolastici, perché vigilanza e custodia
avvengano secondo le regole di diligenza e prudenza imposte dal dovere del neminem laedere.

Le direttive relative, quindi, a questi aspetti sono contenute nel “Bugiardino di Orzini” e si invitano i docenti
a leggerle con attenzione e a tenerne conto durante la prestazione del servizio.

Due parole su questo nuovo strumento: abbiamo ritenuto necessario organizzare tutte le informazioni relative
agli obblighi di servizio, al funzionamento dell’istituto e alla sua organizzazione interna, in un formato che
conosciamo bene, quale quello del “bugiardino™ che ¢ contenuto nelle confezioni dei farmaci. Ripiegato
opportunamente, ¢ un vademecum da portare sempre con sé, facile da consultare sia nel formato cartaceo, sia
in quello digitale, che verra inviato a tutti i docenti tramite la mail istituzionale: cognome.nome/@orzini.org.
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